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Contribuer a la prévention de la désinsertion professionnelle est pour vous une source de
motivation ?

Vous souhaitez étre une personne ressource auprés de salarié en situation de désinsertion
professionnelle ?

Vous étes reconnu pour votre rigueur et votre capacité a vous adapter a de multiples
interlocuteurs ?

Devenez notre:

ASSISTANT DU POLE PREVENTION DE LA
DESINSERTION PROFESSIONNELLE (H/F)

A Propos...

Dans le cadre du déploiement du Péle PDP, une cellule va étre déployée pour accompagner les
salariés en risque de désinsertion professionnelle. A ce titre, vous venez en soutien
administratif du Chargé de projet PDP.

Quelles sont vos missions ?

Sous la responsabilité du Chargé de projet PDP, vous avez pour missions principales :

Réceptionner les demandes internes et externes et les tracer sur le logiciel métier.

Accompagner les chargés de PDP dans toutes leurs missions sur le volet administratif.

Assurer le secrétariat de la cellule PDP (accueil téléphonique et physique, planification des

rendez-vous, préparation des réunions, courriers divers, rapport d’activité, etc.)

Réceptionner, tracer et orienter les fiches de liaison du médecin-conseil et des partenaires
du maintien en emploi vers les médecins du travail.
Assurer le suivi des indicateurs.

Et vous ?

C’est avant tout votre expérience significative dans le domaine de la santé au travail et du
champ du handicap qui sera déterminante.

Vous avez un intérét pour 'accompagnement des publics vulnérables et étes reconnu pour
votre écoute et empathie. Vous savez apprécier chaque situation avec objectivité.
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Vous possédez d’excellentes qualités relationnelles, un esprit d’équipe qui vous permettent de
vous adapter a une multitude d’interlocuteurs.

Vous possédez une grande rigueur dans la gestion administrative et maitrisez les outils
informatiques.

Modalités

- CDIl a temps plein a pourvoir dés que possible
- Poste a pourvoir sur le site de Beaulieu

Processus de recrutement

Candidatures a envoyer par mail a I'adresse suivante : recrutement@pst35.fr

Ce poste est ouvert aux personnes en situation de handicap.
Rejoignez-nous !

Prévention santé travail 35 est une association organisée par et pour les entreprises
adhérentes, agréée par I'Etat et qui assure le suivi de santé de plus de 250 000 salariés répartis
dans 20 500 entreprises.

Notre territoire d'intervention : Rennes, Saint-Malo, Fougéres-Vitré.

Nos missions : une stratégie globale de prévention

- Conduire des actions en santé au travail

- Conseiller employeurs, salariés et représentants du personnel

- Assurer le suivi individuel de I'état de santé des travailleurs

- Participer au suivi et contribuer & la tragabilité des expositions professionnelles et a la veille
sanitaire

70 équipes pluridisciplinaires (médecins du travail, préventeurs) partagent la méme vocation :
préserver la santé des salariés des entreprises adhérentes.

Pour postuler : recrutement@pst35.fr
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